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ПРОЄКТ
РІВНЕНСЬКА МІСЬКА РАДА

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ

______________________               м. Рівне

                №___________

Про затвердження Положення про

порядок  встановлення  тарифів на 

платні  послуги   та   використання

коштів,  отриманих  Комунальною 

установою «Трудовий архів

Рівненської міської ради»

Відповідно до статті 35 Закону України «Про національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватись архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» зі змінами, наказу Міністерства юстиції України від 26.11.2021 №4251/5 «Про затвердження Порядку визначення вартості платних послуг, які надаються архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», наказу Міністерства юстиції України від 15.11.2011 № 3327/5 «Про умови оплати праці працівників архівних установ на основі Єдиної тарифної сітки», наказу Державної архівної служби України від 29.04.2020 № 45 «Про затвердження та впровадження Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються в архівних установах, з метою запровадження чіткого механізму оцінки виконаних робіт Комунальною установою «Трудовий архів Рівненської міської ради» щодо надання послуг юридичним та фізичним особам, порядку їх оплати та використання отриманих коштів, забезпечення належного соціального захисту громадян виконавчий комітет Рівненської міської ради 

ВИРІШИВ:

1. Затвердити Положення про порядок встановлення тарифів на платні послуги та використання коштів, отриманих Комунальною установою «Трудовий архів Рівненської міської ради» (додаток 1).

2. Затвердити ціни на роботи (послуги), які виконуються на договірних засадах Комунальною Установою «Трудовий архів Рівненської міської ради» (додаток 2).
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3. Контроль за виконанням цього рішення доручити керуючому справами виконкому Марії Корнійчук, а організацію його виконання – директору Комунальної установи «Трудовий архів Рівненської міської ради» Ірині Клочок.
 Міський голова                                                                     Олександр ТРЕТЯК
Додаток 1
до рішення виконавчого комітету Рівненської міської ради

__________________ № ________
ПОЛОЖЕННЯ

Про  порядок встановлення тарифів на платні послуги та 

використання коштів, отриманих Комунальною установою

«Трудовий архів Рівненської міської ради»

 1. Загальні положення

1. Це Положення розроблено відповідно до статті 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», постанови Кабінету Міністрів України від 07.05.1998 року № 639  «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватись архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» зі змінами, наказу Міністерства юстиції України від 26.11.2021 №4251/5 «Про затвердження Порядку визначення вартості платних послуг, які надаються архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів», наказу Міністерства юстиції України від 18.06.2015 №1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», наказу Міністерства юстиції України від 15.11.2011 № 3327/5 «Про умови оплати праці працівників архівних установ на основі Єдиної тарифної сітки», наказу Державної архівної служби України від 29.04.2020 №45 «Про затвердження та впровадження Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються в архівних установах.

2. Порядок визначення вартості платних послуг

2.1. Платні послуги надаються юридичним особам, які ліквідувалися або припинили свою господарську діяльність та зняті з державної реєстрації, або не можуть забезпечити зберігання документів, що нагромаджені у процесі документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду.

2.2. Розмір вартості робіт (послуг) може змінюватись залежно від повноти комплекту технологічних процесів, підготовчих і допоміжних операцій, визначених договором із замовником.

2.3. У разі змін у законодавстві з оплати праці працівників установи проводиться перерахунок цін на роботи (послуги), що надаються архівною установою, щоб розмір плати за надані послуги відповідав фактичним видаткам на їх виконання.

2.4. Розрахунок вартості робіт (послуг) із урахуванням вартості трудових витрат всього технологічного процесу проводиться згідно з наказом Державної архівної служби України від 29.04.2020 №45 «Про затвердження та 
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впровадження Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються в архівних установах» (додається).

2.5. Здійснення розрахунку вартості робіт та послуг проводиться по статтям калькуляції, а саме:

· витрати на оплату праці;

· нарахування на заробітну плату;

· матеріальні витрати.

2.6. Термін виконання робіт (послуг) визначає Комунальна установа «Трудовий архів Рівненської міської ради» з урахуванням обсягів робіт, нормативів виробітку (часу) на конкретні види робіт, виробничої потужності його матеріально – технічної бази та черговості виконання замовлень. Термін виконання замовлень зазначається в договорі.

2.7. Ціни на окремі роботи (послуги), не передбачені цим рішенням, встановлюються за разовими калькуляціями, узгодженими із замовником, виходячи з вартості робіт (послуг).

3. Порядок оплати робіт (послуг)

3.1. Оплата вартості робіт (послуг) здійснюється на договірних засадах і є обов’язковим платежем. Платна послуга надається тільки після отримання підтверджуючих документів про перерахування коштів на бюджетний рахунок, відкритий в органах Державної казначейської служби України.

3.2. Оплата може бути здійснена перерахуванням коштів на рахунок, або матеріальними цінностями, необхідними для поліпшення матеріально – технічної бази архіву, по узгодженню сторін, відповідно до суми вартості робіт (послуг).

4. Порядок використання коштів

4.1. Кошти, що надійшли до Комунальної установи «Трудовий архів Рівненської ради» від підприємств, установ та організацій – джерел комплектування або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за забезпечення збереженості та використання документів, направляються на:
 - реалізацію пріоритетних заходів, пов’язаних з виконанням основних функцій  по створенню умов гарантійного збереження документів;

 - зміцнення матеріально – технічної бази;

 - придбання стелажного обладнання, канцелярських та господарських товарів;

- поліпшення умов роботи працівників та їх оплату праці;

- надання матеріальної допомоги, виплат та заохочень працівників;

- оплату службових відряджень;

- облаштування місця прийому громадян;

- інші видатки архіву.
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4.2. Розпорядником коштів, отриманих за надані роботи (послуги), відповідно до контракту чи розпорядження є директор Комунальної установи «Трудовий архів Рівненської міської ради».

4.3. Невикористані залишки коштів на початок наступного року вилученню не підлягають і використовуються в наступному році у загальному порядку. 

5. Прикінцеві положення

5.1. Із введення в дію цього Положення усі попередні нормативні документи Комунальної установи «Трудовий архів Рівненської міської ради», що регламентують умови та вартість надання платних послуг установою, вважаються такими, що втратили чинність.

5.2. Зміни та доповнення до даного Положення вносяться у порядку, встановленому чинним законодавством та внутрішніми організаційно – розпорядчими документами установи.

5.3. Відносини, що не врегульовані у цьому Положення, регулюються чинним законодавством України.

Керуючий справами виконкому 




Марія КОРНІЙЧУК

Додаток 2
до рішення виконавчого комітету Рівненської міської ради

__________________ № ________
Ціни на роботи (послуги), які виконуються на договірних засадах Комунальною установою «Трудовий архів Рівненської міської ради»
	№ з/п
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна (грн.,коп.)

	1
	2
	3
	4

	
	Роботи (послуги) із забезпечення збереження та науково – технічного опрацювання документів і справ підприємств, установ і організацій 
	
	

	1
	Складання історичних довідок на фонди установ, організацій та підприємств міського та районного значення:
	
	

	
	за період більше 10 років
	1 історична довідка
	1099,16

	
	за період від 5 років до 10 років
	1 історична довідка
	659,50

	
	за період від 1 року до 5 років
	1 історична довідка
	197,85

	2
	проведення експертизи наукової і практичної цінності документів особового походження
	10 документів
	12,90

	3
	Формування справ із розпису документів та переформування справ:
	
	

	
	з документів особового походження
	1 од.збер.
	4,73

	
	на особовий склад
	50 аркушів
	11,83

	4
	Складання заголовків справ
	
	

	
	на документи особового походження
	1 заголовок
	9,46

	
	на особові справи
	10 заголовків
	19,70

	5
	Складання внутрішніх описів у справах у комплексах особових справ, історій хвороб та аналогічних матеріалів
	10 заголовків
	14,70

	6
	Підшивання справ, документів особового походження
	1 од.збер.
	7,89

	7
	Перенумеровування аркушів у справах 
	
	

	
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	14,00

	
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	11,00

	
	не стандартних за форматом і якістю аркушів, розшитих справ
	100 аркушів
	26,00

	
	графічної документації
	100 аркушів
	32,00

	8
	Перевіряння нумерації у справах
	
	

	
	обсягом до 150 аркушів
	100 аркушів
	4,00

	
	обсягом до 50 аркушів
	50 аркушів
	4,00

	9
	Систематизація справ у межах фондів особового  походження за розділами опису
	10 од.збер.
	5,50

	10
	Проставлення архівних шифрів на обкладинках справ:
	
	

	
	без проставлення штемпелів
	10 од.збер.
	6,30

	
	з проставленням штемпелів
	10 од.збер.
	7,90

	11
	Картонування справ
	10 од.збер.
	2,40

	12
	Перекартонування справ 
	10 од.збер.
	4,40

	13 
	Написання ярликів
	10 ярликів
	14,70

	14
	Наклеювання ярликів на коробки
	10 ярликів
	11,30

	15
	Розміщення коробок або в’язок на стелажах
	10 коробок

(в’язок)
	15,20

	16
	Переміщення справ у процесі упорядкування з архівосховища, структурних підрозділів установ у робочу кімнату (ціна застосовується в розрахунках при транспортуванні справ з одного поверху установи на інший)
	10 од.збер.
	4,70

	17
	Складання передмов до описів фондів установ міського, районного та сільського значення
	1 передмова
	1183,10

	18
	Оформлення описів
	1 опис
	219,83

	19
	Складання історичних довідок з історії населених пунктів, фабрик, заводів, установ, організацій, військових підрозділів та ін..
	0,5 друк. аркуша
	1184,00

	20
	Складання актів про виділення до знищення тих документів і справ, які не підлягають зберіганню
	1 позиція
	5,50

	21
	Складання переліків (актів, довідок) на відсутні документи установ
	1 перелік
	439,66

	22 
	Складання актів про непоправні пошкодження документів
	1 акт
	109,92

	23
	Приймання на тимчасове зберігання в архів документів з кадрових питань (особового складу) однієї одиниці зберігання
	1 од.збер.
	65,00

	
	Роботи (послуги) у сфері використання архівних документів
	
	

	24
	Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей про реорганізацію або перейменування установ, підприємств, організацій.
	1 запит
	57,00

	25
	Надання юридичним особам архівних документів для користування в читальному залі
	1 справа
	15,77

	26
	Виготовлення одиничних копій з архівних документів на електрографічних апаратах
	1 копія
	6,77


Керуючий справами виконкому 




Марія КОРНІЙЧУК

Додаток до Положення
Розрахунок вартості робіт (послуг) 

7001,00 грн. -  оклад директора архіву, який надає платні послуги, на 01.01.2022 року.

21 день – середня кількість робочих днів на місяць.

Розрахунок погодинного заробітку:

(7001,00 грн. : 21 роб. день) : 8 год. = 41,67 грн./год.
Виконання тематичних запитів про встановлення (підтвердження) окремих фактів подій, відомостей про реорганізацію або перейменування установ, підприємств, організацій.
Середня норма часу виконання запиту, хв. – 65

Тарифна ставка виконання робіт, грн. – ( 65х41,67) : 60 = 45,14

Нарахування на заробітну плату, грн. – 41,67х22% = 9,17

Витрати на канцтовари, грн. – 2,80

Собівартість послуги, грн. – 45,14+9,17+2,80= 57,11

Заокруглюємо до цілого числа – 57,00 грн.
Приймання на тимчасове зберігання в архів документів з кадрових питань (особового складу) однієї одиниці зберігання

Середня норма часу для виконання послуги, хв. - 45 
Тарифна ставка виконання робіт, грн. – (45х 41,67) : 60 = 31,25

Нарахування на заробітну плату, грн. – 31,25х 22% = 6,88

Витрати на канцтовари, грн. – 27,33

Собівартість послуги, грн. – 31,25+6,88+27,33 = 65,46

Заокруглюємо до цілого числа – 65,00 грн.
Директор Комунальної установи 

«Трудовий архів Рівненської міської ради»


       Ірина КЛОЧОК
